SO LAO PONG — TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TRQ XA HOI Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
CHAM SOC VA PHUC HOI CHU'C NANG
NGUOI TAM THAN, NGUOI ROI NHIEU TAM TRI

Sé: 59 /QD-TTTT Khanh Hoa, ngay 97 thang© nam 2021

QUYET DINH ’
Ban hanh Quy trinh thuc hién hau sw cho doi tweong qua doi

GIAM POC TRUNG TAM BAO TRQ XA HQL CHAM SOC VA PHUC HOI
CHUCNANG NGUOI TAM THAN, NGUOI ROI NHIEU TAM TRIi

Can cit Ngh; dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro gitp xa hoi doi voi doi tuong bao tror xa hoi;

Can cir Nghi dinh 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh
Phui, quy dinh chi tiét mét so diéu va biéen phap thi hanh Ludt Hg tich;

‘Can cir Thong tw 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tuw phap quy dinh
chi tiet thi hanh mét so diéu cua Ludt hé tich va Nghi d‘;inh S0 123/201 5/ND-CP ngay
15 thang 11 nam 2015 cua Chinh Phu, quy dinh chi tiet mét so diéu va bién phap thi
hanh Lugt H¢ tich;

Can cir Quyét dinh s6 1853/QD-UBND ngay 10/7/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Khanh Hoa vé viéc 'ghanh lap Trung tam Bao tro xa hoi Cham séc va Phuc hoi
chitc nang nguoi tam than, nguoi roi nhieu tam tri tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Truong Phong Nghiép vu Cong tac xa hdi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thuc hién hau sy cho
d6i tugng qua doi Trung tam Bao tro xa hoi Cham soc va Phuc hdi chirc nang ngudi
tam than, nguoi rdi nhidu tim tri Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh — Tong hop, truéng cac phong chuyén mén
va vién chue, ngudi lao dong Trung 'Eém Bao tro xa hoi Cham soc va Phuc hQi chuc
nang ngudi tdm than, ngudi roi nhiéu tam tri co trdch nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, NVCTXH.




SO LAO PONG — TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TRQ XA HQI CHAM SOC Poc lap — Tw do — Hanh phtc
VA PHUC HOI CHU'C NANG NGUOl TAM
THAN, NGUOI ROI NHIEU TAM TRI

QUY TRINH
Thuc hién hau sw cho doi twgng qua doi
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 59 /0D-TTTT, ngay07 thang 6 nam 2021)

|. MUC PiCH

Quy trinh nham huéng dan thao tac, cach thac thuc hién viéc hau su cho dbi
tuong qua doi dang dugc nudi dudng tai Trung tam Bao trg xa hoi Cham soc va Phuc
hoi chiic nang ngudi tdm than, ngudi roi nhicu tam tri.

I1. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho di tuong nudi dudng tal Trung~tém Bao trg xa hoi Cham soc va
Phuc hoi chirc nang nguoi tdm than, nguoi roi nhicu tam tri.

111. QUY PINH THUC HIEN

Nghi dinh s6 136/2013/NP-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach tro gitp xa hoi doi véi doi tuong bao tro xa hoi.

Cén cu Nghi dinh 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh
pha quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

Can cur Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15 thang 11 nam 2015 ctia Chinh Phu, quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi
hanh luat Ho tich.

Thong tu sb 02/2020/TT-BLDTBXH ngay 14/02/2020 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudng dan quan Iy doi twong duge co s¢ trg gitp Xa hoi cung
cap dich vu cdng tac xa hoi.

IV. QUY PINH VIET TAT

- Trung tdm B4o trg xa hdi Cham soc va Phuc hdi chic ning ngudi tam than,
nguoi roi nhieu tam tri: Trung tam.

- Phong Nghiép vu Cong tac xa hoi: Phong NV CTXH.
- Phong Hanh chinh - Téng hop: Phong HC-TH.

- Phong Y té: Phong YT.

- Uy ban nhan dan: UBND.



- Nhén vién cong tac xa hoi: Nhan vién CTXH
V.CAC BUOC THUC HIEN

1. Buéc 1. Tiép nhan va xir 1y thong tin ddi tuong qua doi
2. Buéc 2. Thuc hién tha tuc hau su

3. Budc 3. Hoan thién thu tuc hd so

4. Budc 4. Két thic ho so quan 1y déi tuong.



VI .NOI DUNG CAC BUOC QUY TRINH

Buéc Noi dung Trach nhiém | Thoi gian X
cong |  buéc thuc M6 ta cong viéc el B ﬁién Thanh phan hd so
Viéc thuc hién : * : *
1. Phong NV CTXH:
Sau khi tiép nhan thong tin tir nhan vién cham
s@c truc tiép tai bénh vién hoac tai Trung tam
vé doi tugng qua doi co trach nhiém:
- Bao c4do Linh dao Trung tdm su viéc doi - Bién ban su viéc dbi
tuong qua doi. twong qua doi co xac
- Thong bdo Cong an xa Dién Phudc thyc hién nhe;m C}}a cac thénh\
thu tuc doi voi truong hop doi twong qua doi phan lién quan: Phong
tai Trung tdm (néu co). ) NV CTX'}'{ phong
.z A s . . 7. |-Nhan vién . . HC-TH, phong YT,
Tiépnhanva | - Thong bao phong YT, phong HC-TH dé phéi Kip thoi R bond
¢ v théna ti - . X CTXH Khi cong an xa Dién
Busce 1 | XU Y thong tin | hop thyc hién lo hau su cho déi tugng. ) ngay Kni STy
uoC e z % Phudc (néu co)
do1 tuong qua Thona bao cho eia dinh déi Suco) dd Y té doi tuong
doi - Thong béo cho gia dinh doi twgng (neu cé) d&) - Hanh chinp | qua doi. | - Bién ban lam viéc

phdi hop lo tha tuc hau su. Lam viéc véi gia
dinh vé truong hop ddi teong qua doi nam bt
thong tin tir gia dinh, mong mudn nguyén vong
cua gia dinh. Huéng dan cho gia dinh 1am don
Xin tro c6t vé tho cing (Néu gia dinh c6 nguyén
vong).

2. Phong Y té:

Thyc hién thi tyc gidy bao tir, ky nhan thi thé
doi tugng, hoa don vién phi (néu doi tuong
nam vién).

Vi gia dinh (néu d6i
tuong c6 gia dinh)

- Giay béo tir (néu dbi
twong qua doi tai
bénh vién)




Budc 2

Thyc hién thu
tuc hau su

1. Phong NV CTXH:
a) Truong hop d6i tuong khong c6 ngudi than:

- Lién hé diqh vu mai tang thuc hién thu tuc
hau su cho doi tuong.

- Chuan bj sau khi nhap quan: Anh tho, khung
anh, quan a0 mai, bia mo.

-NPhéi hop bén cng ty mai tang thuc hién nghi
I€ cting sau khi nhap quan va sau khi hoa tang
Ve.

- Nhan tro cét sau khi hoa tang (sau 3 ngay).

- Lam bia tho tro cét tai Nghia trang phia bAc.
b) Truong hop dbi tuong cd ngudi than:

- Phéi hop gia dinh lo hau su cho ddi tuong.

- Phdi hop bén cong ty mai tang thuc hién nghi
Ié cing sau khi liém va sau khi hoa tang ve.

- Lp bién ban ban giao tro cot cua doi twong
cho gia dinh vé tho cdng (néu cd).

- Ban giao tai san ca nhan cua d6i twong cho
gia dinh (néu c0).

- Néu ddi trong qua doi tai Bénh vién: Chuan

bi: Hoa, trai cay, nhang dén, com chay dom

cung sau khi liém tai phong tang Ié bénh vién

va tai nghia trang khi hoa tang.

2. Phong Y té:

- Nhan vién
CTXH

-Y té

- Hanh chinh

Ngay sau
khi hoan
thanh xong
buoc 1

- Hop dong dich vu
mai tang, hoa tang.
- Bién bdn ban giao
tro cot vé gia dinh
(néu co)




Phoi hop voi Phong NV CTXH thuc hién thi tuc
hau su cho doi tuong.

3. Phong HC-TH:

- Phéi hgp phong NV CTXH thyc hién hau su
cho doi tugng.

- Néu ddi twong qua doi tai Trung tam: Chuan
bi: Hoa, trai cdy, nhang dén dom tai cac nha
tho cing Trung tdm; hoa, trai cdy cung tai
nghia trang; com chay: 02 mam cung sau khi
liém va sau khi hoa tang vé.

Budc 3

Hoan thién thu
tuc ho so

1. Phong NV CTXH

- Truong hop doi tugng qua doi tai Trung tam
thuc hién thu tuc giay bao tir tai UBND xa Dién
Phudéc.

- Lién h¢ UBND noi dbi tuong cu tri dé dang
ky khai tir cho doi tuong.

- Tham muu Quyét dinh ding nudi dudng ddi
tugng.

- Phoi hop phong HC-TH thanh quyét toan
kinh phi mai tang cho doi tuong.

2. Phong Y té:

- Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan vién
phi.

- Ban giao giay béo tir cho phong Nghiép vu
cbng tac xa hoi khi nhan vé tir bénh vién.

- Nhan vién
CTXH

- Y té

- Ké toan

Ngay sau
khi hoan
thién budc
2

- Giay béo tur

- Giay khai tur

- Quyet dinh dung
nuodi dudng doi tuong.
- Ho so chting tur
thanh toan vién phi,
thanh toan mai tang
phi.




3. Phong HC-TH:

Thue hién thanh quyét toan vién phi va mai
tang phi theo quy dinh.

- I?hc‘)ng Nghiép vu cong t,éc xa hoi: Thuc hién
ket thac ho so quan 1y doi tugng theo Thong

Bién ban két thic

. |tr022020/TT-BLDTBXH ngay 14/02/2020 03ngdy | quan Iy déi trong
, Ket thic hO so' | ¢yia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé | Nhan vién sau khi (MAu sé 6 theo quy
Bugc 4| quanlydol | vige huong dan quan 1y déi twong duge co s& | CTXH hoan thién | dinh ciia Thong tu
frong tro gilip xa hoi cung cip dich vu cong tac xa buéc3 | 02/2020/TT-
hoi. BLDTBXH)
- Luu ho so tai cac phong lién quan.
VII. BIEU MAU

1. Giay d& nghi thanh toan.
2. Bién ban két thic quan ly dbi twong (MAau s6 06 theo Thong tu 02/2020/TT-BLDTBXH)




So Lao dong- thuong binh va Xa hoi
Don vi: Trung tdm Bao tro x4 hoi Cham soc va Phuc hoi
chtc nang nguoi tam than, nguoi rdi nhidu tam tri, tinh Khanh Hoa
Ma QHNS: 1129499
GIAY PE NGHI THANH TOAN

Kinh giri: Lanh dao Trung tam BTXH CS&PHCN
nguoi tdm than, nguoi roi nhiéu tam tri.

HoO VA 18N o
PRONg: .o
Noi dung thanh toan:

Keém theo: ........ chtring tir goc ’
D¢ nghi Lanh dao xem xét, giai quyeét ./.

Khéanh Hoa, ngay ..... thang .... nam

Thii trwéng don vi Phong HC-TH Ngudi dé nghi thanh
toan



MAU SO 06
'BIEN BAN KET THUC QUAN LY POI TUQNG

Ho vatén clia doi twong: ...t
TOT QIAN: L
DA AICM .

1. Li do két thac quan ly ddi twong:

0 Muc ti€u da dat duoc.

o Két thlic quan 1y ddi tuong theo quyét dinh cia Lanh dao don vi.

o Déi twong duoc nhan 1am con nuéi theo quy dinh cua phap luat con nubi.

0 Péi tuong du 18 tudi. Truong hop tir 18 tudi tro 1én dang hoc cac cap hoc phd thang,
hoc nghé, trung hoc chuyén nghiép, cao ding, dai hoc thi tiép tuc duoc cham soc, nubi
dudng tai co sé cho dén khi tét nghiép van bang thir nhat nhung khong qué 22 tudi.

0 Co so khong cd kha ning cung cap dich vy chim soc, tro gidp X& hoi pht hop cho dbi tuong.
o Péi tuong khéng lién hé trong vong 01 thang.
0 Déi twong dé nghi ding hoat dong cham séc, trg gilp xa hoi.
o Péi tuong chét hoac mat tich theo quy dinh caa phép luat.
o Két thic hop dong cung cap dich vu chiam séc, tro gitp xa hoi.
o Cung dong y két thac dich vu.
o Déi twgng chuyén khoi dia ban cung cap dich vu.
o Truong hop khac theo quy dinh cia phép luat.
2. Panh gia chung:
a) Y kién cua dbi twong va gia dinh hodc ngudi gidm ho/ ngudi chiam soc cua déi tuong:

Poi twong, gia dinh
hodc ngwoi giam
ho/nguoi cham soc doi
tuong

Nhan vién quan ly di twong Lanh dao don vi

Chir ky: Chir ky: Chir ky:

Ngay: ........c..ceue.. Noay: ............... Noay: .................
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